
汇丰环球贸易方案

商务“网上理财”
HSBC TradePay 入门指南



关于 HSBC TradePay

HSBC TradePay 是一种更快捷、简单的数字贸易融资方案，将贷款和支付供货商的流程二合为一。 

通过此数字化平台，企业能更简便地获取贷款，减省准备繁琐文件的时间。你现只需于网上平台上传
发票档案或输入发票资料，系统便会提供数据验证及实时反馈，让你及时修正数据，避免因连番修改 
而延误放款的情况。相关的贷款交易授权机制将与你在商务“网上理财”的进口融资设定一致。 

提交贷款申请后，你可通过查阅“未处理交易”了解最新状态。贸易贷款页面也会详细显示已完成放 
款的贷款交易及供货商付款明细，包括付款确认的 SWIFT 信息以供参考。

目录：

第一部分：于商务“网上理财”设定用户资料

• 查阅主要用户权限
• 设定普通用户权限
• 设置授权签署组合
• 信息偏好设定

第二部分：于商务“网上理财”创建 HSBC TradePay 贷款申请

• 提交 HSBC TradePay 贷款申请
• 输入发票详情
• 提交申请
• 解决上传发票档案中的错误

第三部分：核准 HSBC TradePay 贷款申请

3 – 4
5 – 6

7 – 11
12 - 14

16
17 – 22

23
24 - 25

27 - 28

1



第一部分： 

于商务“网上理财”设定用户资料



查阅主要用户权限

3

1. 登录后，前往“我的HSBC” 2. 点击“账户管理” 3. 选择“总览”

2 3

4. 选择“更改／删除用户”

4

1

步骤（1/2）



6. 于“签署组别”选择权限：
Ａ组／B组／以上两组皆不是

5. 选择你需要设定其权限的主要用户

7. 选择该主要用户是否只能查看贸易交易追踪器，
或可以管理及设定贸易服务申请，并勾选有关方格

8. 于同一页面向下滑动，
勾选能够管理的贸易账户的主要用户

8

5

7

6

4

查阅主要用户权限

步骤（2/2）



4. 你可选择 i) 设定用户（如你需设定新的普通用户）; 
或 ii) 更改／删除用户（如你已设定普通用户）

5

4

设定普通用户权限

步骤（1/2）

1. 登录后，前往“我的HSBC” 2. 点击“账户管理” 3. 选择“总览”

2 31
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6. 于“签署组别”选择权限：
Ａ组／B组／以上两组皆不是

5. 选择你需要设定其权限的普通用户

7. 选择该普通用户是否只能查看贸易交易追踪器，
或可以管理及设定贸易服务申请，并勾选有关方格

8. 于同一页面向下滑动，
勾选能够管理的贸易账户的普通用户

设定普通用户权限

步骤（2/2）

8

5

7

6



7

1. 登录商务“网上理财”，前往“我的HSBC”＞“账户管理”＞“总览”。
点击“授权签署组合”或“逐步指示设置授权签署组合”以获取步骤指引

2. 选择符合公司需要的签署银行服务指示安排

2

3. 如你选择“最多可以两个”，你需要回答有多少签署组别

3

1

设定授权签署组合

选择合适的签署组合
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4. 如你选择“经常一个”，你需要选用“简易授权”

4

6. 下一步，你可为不同贸易账户设定交易限额

5. 如你选择“最多可以两个”，你需要选用拥有一个或两个签署组别的双重授权
以授权交易，相关指引如以下截图所示

5

设定授权签署组合

选择合适的签署组合



2. 你可为组别A、组别B、或两个组别同时设定交易限额

3. 完成设定后点击“继续”，并于其后页面点击“确认”

1 2

3

9

1. 如你选择“简易授权”，你需要为每个相关贸易账户设定港币交易限额

设置授权签署组合

简易授权
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1. 如你选择拥有一个签署组别，只有A组用户能授权交易

*请注意：选择双重授权的用户需同时更改其他现金账户之交易限额。

2. 你需为单一授权（由一个人授权）及双重授权（由两个人授权）设定交易限额
3. 为相关的贸易账户设定港币交易限额
4. 点击“继续”检查新设定，如所有资料正确，点击“确认”

设置授权签署组合

双重授权 —— 一个签署组别
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1. 如你选择拥有两个签署组别，A组及B组用户均能授权交易

*请注意：选择双重授权的用户需同时更改其他现金账户之交易限额。

2. 你需为单一授权（由一个人授权）及双重授权（由两个人授权）设定交易限额
3. 为相关的贸易账户设定港币交易限额
4. 点击“继续”检查新设定，如所有资料正确，点击“确认”

设置授权签署组合

双重授权 —— 两个签署组别



4

12

4. 选择“信息中心”

信息偏好设定

1. 登录后，前往“我的HSBC” 2. 点击“账户管理” 3. 选择“总览”

步骤（1/3）

2 31
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5. 如你想接收通知，于“个人化提示”下选择“是”

*请注意此设定同时适用于接收有关账户服务和交易状态的通知

6. 选择你想要的通知接收方式，然后点击“储存”以更改偏好设定。你可以选择手机推送、WeChat、电邮或SMS短信

信息偏好设定

步骤（2/3）
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8 9

7

8. 如你希望接收相关通知，请于你是否要接收贸易产品通知问题下选择“是”

9. 选择所需通知并点击“储存”

7. 更改偏好设定后，于页面右侧选择“贸易产品通知”

信息偏好设定

步骤（3/3）



第二部分： 

于商务“网上理财”

创建 HSBC TradePay 贷款申请



1. 从“贸易解决方案”功能表, 选择“HSBC TradePay”

2. 设定地点／机构和贸易编号／账户号码

•  地点／机构：HK – HSBC
•  贸易编号／账户号码：账户尾数 144
•  选择“储存为预设”, 然后点击“提交”

 (如果这是你第一次于商务“网上理财”申请 HSBC TradePay)   

1

2

16

提交 HSBC TradePay 贷款申请



在 HSBC TradePay 贷款申请页面, 有两种输入发票详情的选择   

•  上传发票档案 （请参阅18-19页）; 或
•  手动输入发票详情 （请参阅20-22页）

17

输入发票详情
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发票档案模板

•  以 CSV 或 Excel 格式创建发票档案

•  单一档案可上传最多 350 张发票，档案大小上限为10MB

(下载发票档案模板)

1

2. 选择“上传发票档案”，然后从电脑中选择你要上传的付款档案

2

1

输入发票详情: 上传发票档案

1. 下载发票档案模板，并根据“File Format Specification”说明创建一个发票文件

步骤（1/2）

https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Fwww2.secure.hsbcnet.com%2Fpims%2Fstatic%2Fdtc%2Fcms%2Fcontent%2Fdam%2Fnett%2Fuser-guides%2Fexcel-attachments%2Fhsbc-tradepay%2FHSBC_TradePay_File_Format_Specification.xlsx&wdOrigin=BROWSELINK
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3. 如果所有发票信息都正确无误，屏幕将显示绿色勾号，然后可点击“建立贷款”

4. 检查发票详细资料，然后选择“建立贷款”

3 4

5. 发票将按发票货币和贷款货币分类。如需要，可点击“编辑”，并为每笔贷款输入客户参考编号。
贷款开始日期将自动填入今天的日期。以天为单位的贷款期限将自动从付款档案中填入。对于
跨货币交易申请，将采用当前的汇丰汇率

6. 点击“提交”以完成你的申请

65

输入发票详情: 上传发票档案

步骤（2/2）
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2. 输入发票详情。以星号 （*） 标示处为必填栏

2

1

输入发票详情: 手动输入

1. 点击“手动输入发票详情”

步骤（1/3）
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4. 如输入的信息正确及完整，状态区将显示“完成”

3

5. 如需加入更多发票，请点击“加入发票”，然后重复步骤 2 和 3

6. 完成后，点击“建立贷款”

4 5 6

输入发票详情: 手动输入

3. 完成后，点击 “储存”

步骤（2/3）
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7. 如需要，可点击“编辑”，输入客户参考编号。发票将按发票货币和贷款货币分类。
对于跨货币交易申请，将采用当前的汇丰汇率

8. 输入贷款还款期天数

9. 点击“提交”以确认发票数据

输入发票详情: 手动输入

步骤（3/3）

8 97
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2. 点击 “提交”以 完成申请

1 2

3. 我们会发出确认函，确认你的 HSBC TradePay 贷款申请已成功提交。
根据你公司的设定，该申请可能需要由你公司内的人员授权。

3

1. 仔细阅读详情及同意条款及细则

提交申请
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1. 在“发票详情”部分，点击向下箭头以展开并显示错误详情

解决上传发票档案中的错误

如果上传的发票档案包含无效数据，文件将被拒绝。屏幕将显示错误图表，你可按照以下步骤以修复这些错误：

步骤（1/2）
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2. 发票详情不正确的部分旁边会显示错误图标

3. 打开你最初上传的原始发票档案，找到这些错误的部分并进行修改。
以相同的文件名称保存更正后的档案。

4. 选择重新上传发票档案

5. 重复此过程直到没有错误信息出现

解决上传发票档案中的错误

步骤（2/2）



第三部分： 

核准 HSBC TradePay 贷款申请
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1

2. 选择 “显示我的行动” 和 “Pending authorisation”

2

1. 从 “贸易解决方案” 功能表, 选择 “待处理交易”

核准贷款申请

如果你想授权尚未处理的 HSBC TradePay 贷款申请，请完成以下步骤：

步骤（1/2）
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3

3. 点击申请参考编号以检视详细信息，然后点击“授权”以完成授权

核准贷款申请

步骤（2/2）



本文件由汇丰编制，仅供指定接收者使用。本文件仅作参考及说明之用，不构成你与汇丰或任何汇丰集团（定义见下文）
成员公司订立任何交易的要约、招揽、建议或推荐。

汇丰编制本文件所依据的资料撷取自其认为可靠但未经独立核实的来源。本文件所载的资料、调查结果、预测、声明、
意见及／或评论或会不时变更，汇丰并无责任就此向你发出通知，亦不应被视为推荐或建议。

对于本文件所载任何资料、预测、声明或保证（不论明示或暗示）的完整性、准确性或可靠性，或其中的任何遗漏，汇丰
不作任何性质的声明或保证（不论明示或暗示），亦不就此承担任何性质的责任。汇丰对接收者 或任何第三方因使用或
倚赖本文件或当中所载任何资料而导致的任何直接、间接或衍生损失（不论因合约、侵权或其他原因而产生）概不负责。

本文件所载内容不应被视为汇丰对财务、法律、会计、税务及／或其他范畴的意见。本行并无就任何接收者的特定业务目
标、财务状况或具体需要作出检核。所提供的示例仅作说明之用。接收者于作出任何决策时不应倚赖本文件，并应自行独
立评估及调查本文件所述的资料。若你寻求以任何方式倚赖本文件所述的任何内容，则须自行承担风险。汇丰建议你在作
出或采取任何可影响你或你公司的决定或行动之前，先咨询合资格的专业顾问 ，以获得适当的财务、法律、会计、税务
及／或其他建议。

©版权所有。香港上海汇丰银行有限公司2025。不得转载。未经汇丰事先书面许可，不得将本文件任何部分以任何形式或
用任何方法（无论电子、机械、复印、录制或其他形式）复制、存于检索系统或传送予他人。

就上述用途而言 ： 
“汇丰”指香港上海汇丰银行有限公司。
“汇丰集团”指汇丰控股有限公司、其不时的附属公司及有联系公司。

免责声明
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