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關於 HSBC TradePay

HSBC TradePay 是一種更快捷、簡單的數碼貿易融資方案，將貸款和向供應商付款的流程二合為一。 

透過此數碼化平台，企業能更簡便地獲取貸款，減省準備繁瑣文件的時間。你現只需於網上平台上載發
票檔案或輸入發票資料，系統便會提供數據驗證及即時反饋，讓你及時修正數據，避免因連番修改而延
誤放款的情況。相關的貸款交易授權機制將與你在商務「網上理財」的進口融資設定一致。

提交貸款申請後，你可透過查閱「未處理交易」了解最新狀態。貿易貸款頁面亦會詳細顯示已完成放
款的貸款交易及供應商付款明細，包括付款確認的 SWIFT 訊息以供參考。
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第一部分： 

於商務「網上理財」設定使用者資料



查閱主要使用者權限

3

1. 登入後，前往「我的HSBC」 2. 點擊「戶口管理」 3. 選擇 「總覽」

2 3

4. 選擇 「更改使用者資料 / 刪除使用者」

4

1

步驟 (1/2)



步驟 (2/2)

6. 於「簽署組別」選擇權限：
Ａ組 / B組 / 以上兩組皆不是

5. 選擇你需要設定其權限的主要使用者

7. 選擇該主要使用者是否只能查閱貿易交易追蹤器，
或可以管理及設定貿易服務申請，並剔選有關方格

8. 於同一頁面向下滾動，
剔選能夠管理的貿易戶口的主要使用者

8

5

7

6

4

查閱主要使用者權限



4. 你可選擇 i) 設定使用者（如你需設定新的普通使用者）; 
或 ii) 更改 / 刪除使用者（如你已設定普通使用者）

5

4

設定普通使用者權限

步驟 (1/2)

1. 登入後，前往「我的HSBC」 2. 點擊「戶口管理」 3. 選擇 「總覽」

2 31



6

6

87

步驟 (2/2)

6. 於「簽署組別」選擇權限：
Ａ組 / B組 / 以上兩組皆不是

5. 選擇你需要設定其權限的普通使用者

7. 選擇該普通使用者是否只能查閱貿易交易追蹤器，
或可以管理及設定貿易服務申請，並剔選有關方格

8. 於同一頁面向下滾動，
剔選能夠管理的貿易戶口的普通使用者

設定普通使用者權限

5



7

1. 登入商務「網上理財」，前往「我的HSBC」＞「戶口管理」＞「總覽」。
點擊「授權簽署組合」或「逐步指示設置授權簽署組合」以獲取步驟指引

2. 選擇符合公司需要的簽署銀行服務指示安排

2

3. 如你選擇「最多可以兩個」，你需要回答有多少簽署組別

3

1

選擇合適的簽署組合

設置授權簽署組合
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4. 如你選擇「經常一個」，你需要選用「簡易授權」

4

5. 如你選擇「最多可以兩個」，你需要選用擁有一個或兩個簽署組別的雙重授權
以授權交易，相關指引如以下截圖所示

5

設置授權簽署組合

選擇合適的簽署組合

6. 下一步，你可為不同貿易戶口設定交易限額 



2. 你可為組別A、組別B、或兩個組別同時設定交易限額

3. 完成設定後點擊「繼續」，並於其後頁面點擊「確認」

1 2

3

9

1. 如你選擇「簡易授權」，你需要為每個相關貿易戶口設定港幣交易限額

簡易授權

設置授權簽署組合



1. 如你選擇擁有一個簽署組別，只有A組使用者能授權交易

*請注意：選擇雙重授權的使用者需同時更改其他現金戶口之交易限額

2. 你需為單一授權（由一個人授權）及雙重授權（由兩個人授權）設定交易限額
3. 為相關的貿易戶口設定港幣交易限額
4. 點擊「繼續」檢查新設定，如所有資料正確，點擊「確認」

10

雙重授權 —— 一個簽署組別

設置授權簽署組合
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雙重授權 —— 兩個簽署組別

設置授權簽署組合

1. 如你選擇兩個簽署組別，A組及B組使用者均能授權交易

*請注意：選擇雙重授權的使用者需同時更改其他現金戶口之交易限額

2. 你需為單一授權（由一個人授權）及雙重授權（由兩個人授權）設定交易限額
3. 為相關的貿易戶口設定港幣交易限額
4. 點擊「繼續」檢查新設定，如所有資料正確，點擊「確認」



4

12

訊息偏好設定

4. 選擇「訊息中心」

步驟 （1/3）

1. 登入後，前往「我的HSBC」 2. 點擊「戶口管理」 3. 選擇 「總覽」

2 31
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5. 如你想接收通知，於「個人化提示」下選擇「是」

訊息偏好設定

步驟 （2/3）

*請注意此設定同時適用於接收有關戶口服務和交易狀態的通知
6. 選擇你想要的通知接收方式，然後點擊「儲存」以更改偏好設定。你可以選擇手機推送、WeChat、電郵或SMS短訊



14

8 9

7. 更改偏好設定後，於頁面右側選擇「貿易產品通知」

7

訊息偏好設定

步驟 （3/3）

8. 如你希望接收相關通知，請於你是否要接收貿易產品通知問題下選擇「是」

9. 選擇所需通知並點擊「儲存」



第二部分： 

於商務「網上理財」

創建 HSBC TradePay 貸款申請



1. 從「貿易解決方案」功能表，選擇「HSBC TradePay」

2. 設定地點 / 機構和貿易編號 / 戶口號碼

•  地點 / 機構：HK – HSBC
•  貿易編號 / 戶口號碼：戶口尾號 144
•  選擇「儲存為預設」，然後點擊「提交」

（如果這是你第一次於商務「網上理財」申請 HSBC TradePay）

1

2

16

提交 HSBC TradePay 貸款申請



在 HSBC TradePay 貸款申請頁面, 有兩種輸入發票詳情的選擇
•  上載發票檔案 （請參閱18-19頁）; 或
•  手動輸入發票詳情 （請參閱20-22頁）

17

輸入發票詳情
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1. 下載發票檔案模板，並根據「File Format Specification」說明創建一個發票文件

發票檔案模板

•  以 CSV 或 Excel 格式創建發票檔案
•  單一檔案可上載最多 350 張發票，檔案大小上限為10MB

[下載發票檔案模板]

1

2. 選擇 「上載發票檔案」，然後從電腦中選擇你要上載的付款檔案

2

1

輸入發票詳情: 上載發票檔案

步驟 （1/2）

https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Fwww2.secure.hsbcnet.com%2Fpims%2Fstatic%2Fdtc%2Fcms%2Fcontent%2Fdam%2Fnett%2Fuser-guides%2Fexcel-attachments%2Fhsbc-tradepay%2FHSBC_TradePay_File_Format_Specification.xlsx&wdOrigin=BROWSELINK
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3. 如果所有發票資料都正確無誤，屏幕將顯示綠色勾號，然後可點擊「建立貸款」

4. 檢查發票詳細資料，然後選擇「建立貸款」

3 4

5. 發票將按發票貨幣和貸款貨幣分類。如需要，可點擊「編輯」，並為每筆貸款輸入客戶參考編號。
貸款開始日期將自動填入今天的日期。以天為單位的貸款期限將自動從付款檔案中填入。對於
跨貨幣交易申請，將採用當前的滙豐匯率

6. 點擊「提交」以完成你的申請

65

輸入發票詳情: 上載發票檔案

步驟 （2/2）
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1. 點擊「手動輸入發票詳情」

2. 輸入發票詳情。以星號 （*） 標示處為必填欄

2

1

輸入發票詳情: 手動輸入

步驟（1/3）
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3. 完成後，點擊「儲存」

4. 如輸入的資料正確及完整，狀態欄將顯示「完成」

3

5. 如需加入更多發票，請點擊「加入發票」，然後重複步驟 2 和 3

6. 完成後，點擊「建立貸款」

4 5 6

輸入發票詳情: 手動輸入

步驟 （2/3）
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7. 如需要，可點擊「編輯」並輸入客戶參考編號。發票將按發票貨幣和貸款貨幣分類。
對於跨貨幣交易申請，將採用當前的滙豐匯率

8. 輸入貸款還款期天數

9. 點擊「提交」以確認發票資料

8 97

輸入發票詳情: 手動輸入

步驟 （3/3）
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2. 點擊「提交」以完成申請

1 2

3. 我們會發出確認函，確認你的 HSBC TradePay 貸款申請已成功提交。
根據你公司的設定，該申請可能需要由你公司內的人員授權。

3

1. 仔細閱讀詳情及同意條款及細則

提交申請
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如果上載的發票檔案包含無效數據，文件將被拒絕。屏幕將顯示錯誤圖標，你可按照以下步驟以修復這些錯誤：

1. 在「發票詳情」部分，點擊向下箭頭以展開並顯示錯誤詳情

解決上載發票檔案中的錯誤

步驟 （1/2）
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2. 發票詳情不正確的部分旁邊會顯示錯誤圖標

3. 打開你最初上載的原始發票檔案，找到這些錯誤的部分並進行修改。
以相同的檔案名稱保存更正後的檔案。

4. 選擇重新上載發票檔案

5. 重複此過程直到沒有錯誤訊息出現

解決上載發票檔案中的錯誤

步驟 （2/2）



第三部分： 

核准 HSBC TradePay 貸款申請
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1. 從「貿易解決方案」功能表，選擇 「待處理交易」

1

2. 選擇 「顯示我的行動」 及「Pending authorisation」

2

如果你想授權尚未處理的 HSBC TradePay 貸款申請，請完成以下步驟：

核准貸款申請 

步驟 （1/2）



28

步驟 （2/2）

3. 點擊申請參考編號以檢視詳細資料，然後點擊「授權」以完成授權

3

核准貸款申請 



本文件由滙豐編製，僅供指定接收者 使用。本件僅作參考及說明之用，不構成你與滙豐或任何滙豐集團（定義見下文）
成員公司訂立任何交易的要約、招攬、建議或推薦。

滙豐編製本文件所依據的資料擷取自其認為可靠但未經獨立核實的來源。本文件所載的資料、調查結果、預測、聲明、
意見及 / 或評論或會不時變更，滙豐並無責任就此向你發出通知，亦不應被視為推薦或建議。

對於本文件所載任何資料、預測、聲明或保證（不論明示或暗示）的完整性、準確性或可靠性，或其中的任何遺漏，
滙豐不作任何性質的聲明或保證（不論明示或暗示），亦不就此承擔任何性質的責任。滙豐對接收者 或任何第三方因使
用或倚賴本文件或當中所載任何資料而導致的任何直接、間接或衍生損失（不論因合約、侵權或其他原因而產生）概不
負責。

本文件所載內容不應被視為滙豐對財務、法律、會計、稅務及 / 或其他範疇的意見。本行並無就任何接收者的特定業務
目標、財務狀況或具體需要作出檢核。所提供的示例僅作說明之用。接收者於作出任何決策時不應倚賴本文件，並應
自行獨立評估及調查本文件所述的資料。若你尋求以任何方式倚賴本文件所述的任何內容，則須自行承擔風險。滙豐建
議你在作出或採取任何可影響你或你公司的決定或行動之前，先諮詢合資格的專業顧問 ，以獲得適當的財務、法律、
會計、稅務及 / 或其他建議。

©版權所有。香港上海滙豐銀行有限公司2025。不得轉載。未經滙豐事先書面許可，不得將本文件任何部分以任何形式
或用任何方法（無論電子、機械、複印、錄製或其他形式）複製、存於檢索系統或傳送予他人。

就上述用途而言 ： 
「滙豐」指香港上海滙豐銀行有限公司。 
「滙豐集團」指滙豐控股有限公司、其不時的附屬公司及有聯繫公司。

免責聲明

29



INTERNAL

PUBLIC

如何使用 ？

請注意，一旦貸款申請被銀行接受，供應商將立即獲得付款

確保賬戶餘額充足以支付相關費用和收費

申請前

申請時

請確保支付給供應商的總金額在可用的授信限額內

請確保貸款期限在貸款通知書中批准的期限內

請確保受款人國家／地區與受款銀行國家／地區相同

請確保受款銀行賬號中沒有特殊字符（例如： ）

請確保正確輸入受款銀行的 代碼

請勿

助你更快獲取預先批核的短期融資，並即時支付供應商（也指受款人）。現在你可透過商務「網上理財」
及滙豐財資網申請，簡化貸款申請流程。

在提交任何 貸款申請之前，請細閱以下指引。如不遵守，可能會導致貸款與付款申請被拒絕。

提供過期發票 請勿提交超過 個月的發票。

償還或再融資銀行貸款 請勿使用 提取資金來償還或再融資銀行貸款。

提供重複或已提交的發票 請勿重複申請或提交已提交過的發票。

支付給同名或個人賬戶 請勿填寫同名或個人賬戶為受款人賬戶。付款僅限於第三方供應商。

提示 借定唔借？還得到先好借！


